
福建省福清龙华职业中专学校 
管理平台建设及运营中基础数据建设 

及覆盖、应用、管理情况 
我校智慧校园管理平台建设经过严格的招投标，最终确定使用厦门伊倍特信

息技术有限公司的产品， 2017 年 9 月签订采购合同，并同时开始平台使用准备

工作。 

一、 数据准备工作 

前期我校管理人员进行必须数据的模块，如组织架构，角色与权限管理，工

作流，公告通知，新闻管理，公共文件柜，公文管理等进行数据整理工作，及时

录入初始数据。在需要的初始数据整理完毕之后，进行筛选和核对，以保证系统

运行顺利运行，系统信息及界面如下。 

 

系统信息 

系统界面 



二、 进行系统测试 

（一） 测试任务名称及内容 

1. 系统测试目的 

为检验 OA 系统是否达到功能要求必须对该系统进行系统功能、性能和可靠

性测试，其目的和意义是： 

检验系统功能与性能是否达到功能要求； 

检验工作流程是否可以正常工作和是否符合实际的工作需要； 

2. 系统测试涉及的内容 

系统测试主要是网页端测试，测试的内容主要分为：各模块数据录入和功能

的测试以及相关的工作流测试。主要测试公文管理、通知公告、新闻、投票、电

子邮件、资源共享上传、工作流等主要模块。 

（二）测试环境  

硬件环境 

 

序号 名称 型号 配置 用途 备注 

1 客户机 PC 机 
2.90G 主频 CPU；

4G 内存；1T 硬盘 
应用程序客户端  

2 网络 100M 以太网  测试软件网络环境  

 

软件环境 

 

序号 软件名称 版本号 用途 备注 

1 Windows7 64 位 客户端操作系统  

 

（三） 软件版本信息 

 

版本号 内容描述 

2017.11.01.2 OA 系统 

 

（四） 测试的具体内容及结果 

4.1 整体功能测试结果 

4.1.1 个人事务 

 

测试项目 测试内容 测试方法 测试结果 

1.电子邮件 

写邮件 写信 新增邮件，并上传附件 该功能运行正常，但

只能发送内部邮件 



收件箱 收信 查看收件箱并选择输入标题查询，检

查每次查询结果是否准确 

该功能运行正常 

邮件转发 转发邮件 转发邮件，检查收件人是否能正确收

到邮件信息和附件 

该功能运行正常 

删除邮件 删除邮件 删除邮件  该功能运行正常 

废纸篓 查看邮件 删除邮件并在废纸篓中查看是否有

已删邮件 

该功能运行正常 

查询邮件 查询邮件 选择任意单种条件进行输入，选择任

意多种条件组合进行输入，检查每次

查询结果是否准确。 

该功能运行正常 

2.个人考勤 

上 下 班 考

勤 

考勤打卡 点击上下班考勤，进行考勤打卡  该功能不可用 

请假 新建请假 新建请假内容 有新建请假按钮，但

无意义（只有申请人

及登记时间的选项，

并且创建后无显示也

无审批人选项） 

外出 新建外出 新建外出内容 有新建外出按钮，但

无意义（只有申请人

及登记时间的选项，

并且创建后无显示也

无审批人选项） 

出差 新建出差 新建出差内容 有新建出差按钮，但

无意义（只有申请人

及登记时间的选项，

并且创建后无显示也

无审批人选项） 

3.日程安排 

日程安排 查询日程、新建

日程 

查看个人日程，并新建紧急程度、事

务类型不同日程，添加不同参与者与

所属者并查看相应人员是否有显示 

日程查看与新建功能

运行正常，但被设置

日程者没有事务提醒 

4.校务公开 

公文统计 查看收发文状

态 

输入不同的查询日期，进行查询 正确显示查询结果  

5.公文督办 



公文督办 设置督办提醒 对某条公文经办人设置督办提醒 督办提醒显示在事务

提醒中，但发送时间

显示错误 

6.公文设置 

模板设置 设置公文模板 上传文件为公文模板 该功能运行正常 

印章管理 设置印章 上传文件生成印章 该功能运行正常 

 

4.1.2工作流 

 

测试项目 测试内容 测试方法 测试结果 

1.新建工作 

新建工作 新建工作 新建一个工作并移交下一步 该功能运行正常 

我的工作 查看工作 查看我发布的工作、需要办理的工作

及删除新建错误的工作 

该功能运行正常，已

经启动流程的不允

许删除 

工作流设置 设计表单 设计一个表单并设置好控件 该功能运行正常 

工作流设置 设计流程 设计一个流程并设置经办人 该功能运行正常 

工作流设置 分类设置 设置不同的表单及流程分类 该功能运行正常 

工作流设置 自动编号设置 设置编号控件 该功能运行正常 

工作流设置 内部接口配置 设置接口 该功能可以设置，但

是数据映射不成功 

4.1.3行政办公 

 

测试项目 测试内容 测试方法 测试结果 

1.公告通知 

公告通知 
查看公告通知 查看公告通知及输入条件查询公告 该功能运行正常 

2、公告通知管理 

公告通知管理 新建公告 增加公告，分别选择保存公告和发布

公告，检查列表数据是否更新并且状

态一致。 

该功能运行正常 

公告通知管理 修改公告 修改任意公告，提交后查看首页公告

信息是否更新。 

该功能运行正常 



公告通知管理 删除公告 删除一条或多条公告记录，检查是否

有确认提示，是否允许多条同时删除，

删除成功后检查首页公告栏数据是否

更新。 

该功能运行正常

但需手动更新首

页 

3.新闻 

新闻 查看新闻 查看新闻及输入条件查询新闻 该功能运行正常 

4.新闻管理 

新闻管理 新建新闻 增加新闻，分别选择保存新闻和发布

新闻，检查列表数据是否更新并且状

态一致。 

该功能运行正常 

新闻通知管理 修改新闻 修改任意新闻，提交后查看首页新闻

信息是否更新。 

该功能运行正常 

新闻通知管理 删除新闻 删除一条或多条新闻记录，检查是否

有确认提示，是否允许多条同时删除，

删除成功后检查首页新闻栏数据是否

更新。 

该功能运行正常

但需手动更新首

页 

5.投票 

投票 查看投票 查看投票 该功能运行正常 

6. 投票管理 

投票管理 新建投票 增加投票，选择保存投票检查列表数

据是否更新并且状态一致。 

该功能运行正常 

投票管理 修改投票 修改任意投票，提交后查看首页投票

信息是否更新。 

该功能运行正常 

投票管理 投票新闻 删除一条或多条新闻记录，检查是否

有确认提示，是否允许多条同时删除，

删除成功后检查首页新闻栏数据是否

更新。 

该功能运行正常

但需手动更新首

页 

7.校务公开 

校务公开管理 新建校务公开项

目并查看 

新建校务公开项目，并查看是否发布

成功 

可以发布但是不

成功，在个人事

务中校务公开栏

目、校务管理中

没有显示，在校

务公开管理中的

校务查询及校务



统计中可以搜索

的到，但发布时

间及生效和终止

日期显示错误 

8.日程安排查询 

日程安排查询 查看日程 查看个人日程安排 该功能运行正常 

9.大事记 

大事记 查看大事记 查看大事记 该功能运行正常 

大事记管理 管理大事记 新建、修改、删除大事记，并查看是

否数据更新且状态一致 

可以新建、修改

及删除，但设置

类型中“工程项

目”设置后显示

类型为“市级活

动” 

10.固定资产 

固定资产管理 查看固定资产 查看固定资产并进行修改、删除 该功能运行正常 

新建固定资产 新建固定资产 新建一个固定资产 该功能运行正常 

固定资产查询 查询固定资产 通过不同条件查询固定资产情况 该功能运行正常 

11.组织机构信息 

单位信息查询 查询单位信息 查询单位信息 该功能运行正常 

部门信息查询 查询部门信息 查询各个部门信息。如主管、助理等

信息 

该功能运行正常 

用户信息查询 查询用户信息 查询各个用户信息 该功能运行正常 

 

4.1.4 知识管理 

 

测试项目 测试内容 测试方法 测试结果 

1.公共文件柜 

查询文件柜 查看文件柜 查看文件柜并进行新建、批量上传、

删除及查询文件 

该功能运行正常 

设置文件柜 设置文件柜 设置文件柜文件夹，并分别为其设置

权限 

该功能运行正常 

查询网络硬盘 查看网络硬盘 查看网络硬盘并进行新建、批量上传、

删除及查询文件 

该功能显示路径

不正确 

设置网络硬盘 设置网络硬盘 设置网络硬盘文件夹，并分别为其设

置权限 

该功能显示路径

不正确 

 

4.1.5 人力资源 



测试项目 测试内容 测试方法 测试结果 

1.人事管理 

人事档案 查看、管理人事

档案 

管理、查询、新建人事档案 导入人事档案不

成功 

合同管理 查看、管理合同 管理、查询、新建合同 无法新建合同 

2.培训管理 

培训计划 查看培训计划 进行新建、管理、查询培训计划 该功能运行正常 

培训计划审批 审批培训计划 审批培训计划 该功能运行正常 

3.考勤管理 

考勤审批 考勤审批 进行请假、外出、出差审批 无显示内容 

考勤统计 查询考勤 查询考勤统计信息 无显示内容 

 

4.1.6资源管理 

 

测试项目 测试内容 测试方法 测试结果 

1.会议管理 

会议管理 会议申请等 进行会议申请、管理、查询、设置管

理员等 

管理员及会议室管

理运行正常，申请会

议无法显示会议室，

会议设备添加时也

只有名称，无数量添

加选项 

2.领导活动管理 

领导活动管理 管理领导活动安

排 

新建领导活动、查询领导活动 新建时无法选择会

议室，而会议室选择

为必填项目 

3.工作计划管理 

工作计划管理 管理、查询、设

置工作计划 

进行新建、管理、查询工作计划，设

置工作计划类型 

该功能运行正常 

4.车辆使用管理 

车辆使用管理 车辆管理 进行车辆使用申请、查询、管理、维

护管理、审批管理、信息管理、调度

人员管理 

车辆使用申请及查

询、管理功能正常，

车辆维护管理缺少

维护类型，部门审批

管理无显示内容，调

度人员管理功能运

行正常 

 



4.1.7 公文管理 

 

测试项目 测试内容 测试方法 测试结果 

1.发文 

发文拟稿 新增发文 新增发文 该功能运行正常 

待办发文 修改发文 修改发文（修改正文或附件） 修改正文功能运行

正常 

修改附件功能显示

正在开发中 

待办发文 办理发文 办理发文 该功能运行正常 

已办发文 查看已办发文 查看我办理的发文文种、时间，状态

等内容 

该功能运行正常 

我的发文 删除发文 删除发文，已经启动流程的不允许删

除 

该功能运行正常 

我的发文 查看我的发文 查看我收到及办理的发文 该功能运行正常 

2.收文 

收文拟稿 新增收文 增加收文  该功能运行正常 

收文发文 修改收文 修改收文（修改正文或附件） 修改正文功能运行

正常 

修改附件功能显示

正在开发中 

待办收文 办理收文 办理收文 该功能运行正常 

已办收文 删除收文 删除发文，已经启动流程的不允许删

除 

该功能运行正常 

我的收文 删除收文 删除我的发文，已经启动流程的不允

许删除 

该功能运行正常 

我的收文 查看我的收文 查看我收到及办理的收文 该功能运行正常 

3.公文查询 

公文查询 查询公文 输入不同的查询条件，进行组合查询，

与数据库的数据进行对比。 

正确显示查询结

果，并且可以模糊

查询出结果。 

4.公文统计 

公文统计 查看收发文状态 输入不同的查询日期，进行查询 正确显示查询结果  

5.公文督办 

公文督办 设置督办提醒 对某条公文经办人设置督办提醒 督办提醒显示在事

务提醒中，但发送

时间显示错误 



6.公文设置 

模板设置 设置公文模板 上传文件为公文模板 该功能运行正常 

印章管理 设置印章 上传文件生成印章 该功能运行正常 

 

4.1.8 督察督办 

 

测试项目 测试内容 测试方法 测试结果 

1.督察督办 

督办 督办任务、管理、

分类、统计 

查询、办理督办任务，设置督办分类，查

看督办统计 

该功能运行正常 

 

（五）测试结论 

该系统大部分功能运行正常，小部门功能不能正常运行，还有部分功能需要

完善，以测试为网页版测试。 

手机版及电脑端版的 OA 系统较网页版需更多完善部分，故此次测试针对网

页版测试。 

四、 平台应用 

前期工作准备完成后，智慧校园管理平台于 2018 年 3 月推行使用，目前系

统共有用户 352 人 ，为我校龙山校区和北林校区的教职工， 平台应用及管理情

况截图如下。 

 

2018.3 系统使用记录 



新闻使用情况 

公告使用情况 



 

会议室管理 

 

公共文件柜使用 

 

公文使用 


